
 

 
 
 
 

ประกาศสภาองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพน 
เรื่อง  ระเบียบว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมและการปรึกษา 

ของสภาองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพน 
 …………………………………. 

 ด้วยสภาองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพน ได้กำหนดระเบียบว่าด้วยการให้ประชาชนเข้า
รับฟังการประชุมและการปรึกษาของสภาองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพน เพื่อให้ประชาชนที่สนใจการ
ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพน ได้มีโอกาสเข้ารับฟังการประชุมสภาและปฏิบัติตนได้อย่าง
ถูกต้อง รายละเอียดปรากฎตามระเบียบว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมและการปรึกษาของสภา
องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพน แนบท้ายประกาศนี้ 

จึงขอประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน   

ประกาศ  ณ  วันที่  21  เดือนกุมภาพันธ์  พ.ศ.2567 

 
 
 

              (นายทวีศักดิ์  บัวประเสริฐ) 
             ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
ระเบียบว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมและการปรึกษา 

ของสภาองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพน 
 

ด้วยสภาองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพน ได้พิจารณาโนการประชุมสมัยสามัญ สมัยที่ 1    
ประจำปี พ.ศ. 2567  เมื่อวันที่ 21  กุมภาพันธ์  ๒๕๖7 กำหนดระเบียบระเบียบว่าด้วยการให้ประชาชน
ประชุมและการปรึกษาของสภาองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพน เพื่อให้เป็นไปตามข้อ ๑๑๗ วรรคสี่ แห่ง
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๔๗ แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. ๒๕๕๔ โดยวางระเบียบไว้ดังนี้ 

ข้อ ๑ ผู้ประสงค์จะเข้าฟังการประชุมต้องทำหนังสือขออนุญาตเข้าฟังการประชุมและลง
ลายมือชื่อผู้ขอเข้าฟังการประชุมยื่นต่อประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพน เพื่อพิจารณาอนุญาต
โดยยื่นล่วงหน้าก่อนวันประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลไม่น้อยกว่า ๑ วัน เมื่อประธานสภาอนุญาตแล้ว
ให้ผู้ประสงค์เข้าฟังการประชุมนั้นเข้าฟังการประชุมได้ 

กรณีท่ีมีผู้ขอเข้าฟังการประชุมเป็นหมู่คณะอาจให้ผู้แทนของหมู่คณะนั้นเป็นผู้ขออนุญาตก็ได้ 
ทั้งนี้ต้องระบุถึงจำนวนและรายชื่อผู้ที่จะเข้าฟังการประชุมด้วย 

กรณีที่มีประชาชนยื่นความประสงค์ขอเข้าฟังการประชุมจำนวนมากและไม่สามารถจัดให้
ประชาชนเข้ารับฟังการประชุมได้ทั้งหมด ให้ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพน พิจารณาอนุญาต
ให้บุคคลหรือคณะบุคคลเข้าฟังการประชุมตามที่เห็นสมควร หรืออาจจัดให้ประชาชนรับฟังการประชุม
ภายนอกห้องประชุมหรือในบริเวณใกล้เคียงโดยแจ้งให้ผู้ประสงค์ขอเข้าฟังการประชุมทราบ 

ข้อ ๒ ผู้เข้าฟังการประชุมต้องปฏิบัติ ดังนี้ 
(๑) แต่งกายสุภาพเรียบร้อย 
(๒) นั่งหรืออยู่ประจำในที่ที่จัดไว้สำหรับผู้เข้าฟังการประชุม 
(๓) ต้องประพฤติตนให้เรียบร้อย ไม่แสดงกิริยาอาการที่กระทำให้เสื่อมเกียรติของที่ประชุม

หรือก่อกวนความสงบเรียบร้อย ไม่พูดจา สนทนา ส่งเสียง หรือกระทำการใดๆ อันเป็นการรบกวนการประชุม 
(๔) ไม่ใช้เครื่องมือสื่อสาร อุปกรณ์ถ่ายภาพ บันทึกเสียง วิทยุ -เทป หรืออุปกรณ์อื่นใดที่อาจ

รบกวนการประชุมได้ 
(๕) ไม่นำอาวุธหรือสิ่งเทียมอาวุธเข้าไปในห้องประชุม 
(๖) ไม่นำอาหารหรือเครื่องดื่มเข้าไปหรือรับประทานในห้องประชุม 
(๗) ต้องเชื่อฟังและปฏิบัติตามคำสั่งของประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพนที่สั่ง

โดยชอบด้วยกฎหมาย 

ข้อ ๓ ให้เลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านคูดำเนินการ ดังนี้ 
(๑) จัดทำแบบคำร้องขอเข้าฟังการประชุมไว้เพ่ืออำนวยความสะดวกแก่ประชาชน 
(๒) รวบรวมคำร้องขอเข้าฟังการประชุมเสนอให้ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบล 

บ้านแพน พิจารณาอนุญาต และแจ้งผู้ขอเข้าฟังการประชุมทราบ 
(๓) จัดที่นั่งและอำนวยความสะดวกแก่ผู้เข้าฟังการประชุมตามความเหมาะสม 

ข้อ ๔ ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพน หรือนายกองค์การบริหารส่วนตำบล 
บ้านแพนหรือสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพน อาจร้องขอให้ที่ประชุมลงมติเพื่อให้ผู้เข้าฟังการ
ประชุมออกจากห้องประชุมเป็นการชั่วคราว เมื่อเห็นว่าเรื่องหรือญัตติที่กำลังพิจารณาอยู่ไม่สมควรเปิดเผยต่อ 
สาธารณะ 

/มติตามวรรคหนึ่ง…. 
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มติตามวรรคหนึ่งต้องได้รับความเห็นชอบจากสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพน 
จำนวนไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพน ที่เข้าร่วมประชุม 

ข้อ ๕ เมื่อผู้ที ่ได้รับอนุญาตให้เข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพน 
กระทำละเลยไม่ปฏิบัติตาม ฝ้าฝืน หรือกระทำการอันต้องห้ามตาม ข้อ ๒ ให้ประธานสภามีอำนาจตักเตือน
ห้ามปราม ให้ถอนคำพูด หรือให้กล่าวคำขอขมาในที่ประชุมหรือห้ามมิให้พูดต่อไป หรือสั่งให้ผู้นั้ นออกจาก     
ที่ประชุมสภาและตัดสิทธิการเข้าฟังการประชุมในครั้งนั้นนั้นเสียก็ได้ 

กรณีผู้เข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลขัดคำสั่งของประธานสภาองค์การ
บริหารส่วนตำบลบ้านแพน หรือก่อความไม่สงบเรียบร้อย หรือกระทำการอันเสื่อมเกียรติของที่ประชุมสภา
องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพน ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพน มีอำนาจสั่งให้ผู้นั้นหยุด
การกระทำนั้นเสีย หรือสั่งให้ออกไปจากที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลครั้งนั้น โดยมิให้ผู้นั้นเข้าฟัง
การประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพนโดยมีกำหนดระยะยะเวลา 

ข้อ ๖ คำสั่งของประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพนตามระเบียบนี้ให้ถือเป็น
ที่สุด 

ประกาศ  ณ  วันที่  21  เดือนกุมภาพันธ์  พ.ศ.2567 

 
 
 

              (นายทวีศักดิ์  บัวประเสริฐ) 
             ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



(แนบท้ายระเบียบ) 

แบบเสนอขออนุญาตเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพน 

 

เลขที ่      /    (สำหรับเจ้าหน้าที่) 

       เขียนที่ องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพน 

            วันที่         เดือน                 พ.ศ.   

เรื่อง  ขออนุญาตเข้าฟังการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพน 

เรียน ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพน 

  ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว                อายุ          ป ี

อยู่บ้านเลขท่ี     หมู่ที่   .ตำบล              อำเภอ                    

จังหวัด      และคณะฯ  จำนวน         คน  มีความประสงค์ขอเข้าฟังการประชุมสภา 

องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพน  สมัยประชุม             สมัยที่           ครั้งที ่                 ประจำปี 

พ.ศ.             ในวันที่  เดือน   พ.ศ.   

  ทั้งนี้  ข้าพเจ้ารับทราบระเบียบว่าด้วยการให้ประชาชนเข้าฟังการประชุมและการปรึกษาของ 

สภาองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพนเป็นอย่างดี และพร้อมที่จะปฏิบัติตามระเบียบอย่างเคร่งครัด 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 

       ขอแสดงความนับถือ 

 

         ลงชื่อ     ผู้ขออนุญาต 

      (     ) 

                                        หมายเลขโทรศัพท ์      
  

ความเห็นของประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพน 

  อนุมัติ 

 ไม่อนุมัต ิเนื่องจาก......................................................................................................  

 

  
 

                                (นายทวีศักดิ์  บัวประเสริฐ) 
                             ประธานสภาองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแพน 

 


